1 Rutine for levering av oppgaver via Altinn

Ny rutine for levering av oppgaver via Altinn ble implementert i Huldt & Lillevik Lgnn
5.0 til arsoppgjgret 2009 og erstatter Altinn Monitor som ble fijernet fra
installasjonen av Huldt & Lillevik Lgnn fra og med hgstversjonen 2010.

1.1 Sette opp systemet

Du ma sette opp systemet som beskrevet nedenfor nar du skal levere oppgaver via
Altinn.

1. Velg oppgaven Kartotek | Firmaoppsett og klikk i mappen Oppsett
integrasjon.

2. Nar du generer oppgaver til Altinn kan du velge & sende disse direkte eller via
skjermbildet Altinn innsending i Ignnssystemet. Dette velger du under rammen
Sende skjema automatisk ved generering. Vi anbefaler at du velger Nei i
dette feltet.

Altinn Integrasjon
Send skiema automatisk ved generering
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3. Velg menyen Fil | Bruker.

Hvis dette er farste gang du skal overfgre til Altinn via denne rutinen og du

tidligere har benyttet Altinn Monitor for overfgring av oppgaver via Altinn og
har mange brukere, kan det veere lgnnsomt & importere brukerne, se punkt
1.2 Importere brukere fra Altinn Monitor nedenfor.

4. Gjgr folgende for hver bruker av lgnnssystemet som skal kunne levere lgnns- og
trekkoppgaver via Altinn:

¢ Merk feltet Tilgang Altinn portal.

e Under Paloggingsinformasjon for bruker i Altinn portal oppgir
du fadselsnummer og passordet denne brukeren benytter ved
palogging til Altinn portalen. Denne informasjonen MA registreres nér
brukeren skal levere lgnns- og trekkoppgaver via Altinn ferdig
signert.

e Under Paloggingsinformasjon for klient i Altinn portal oppgir du
datasystem ID og passord som systemet skal benytte ved
innsendelse for denne klienten.
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1-Mavn ete. | 2- Adgangsrettigheter

Bruker

Nawn | Systeradrinistrator
Utgér dato 31122014 v
Passard AR

Bekreft passord e

Tilgang il

Adgangsprofil
Tilgiengelige Valgte

Adgangsprofiler
B 100 Admin adgang
0020 Dernoversjon Videregfende AS 100 Admin adgang
0030 Dermoversion Feriepenger AS 100 Admin adgang
0040 Demaversjon Arsoppojar AS 100 Admin adgang

[¥] Tilgang Altinn partal
Palogaingsinformasjon for broker i Atinn poral
Fadselsnummer
Passord

Bekreft passord

Paloggingsinformasjon for klient i Attinn portal
Firma

Datasystemn D To
Datagystern pagsard |7

Bekrett passord bkt

Oppdatere alle Kienter

5. Huvis du har flere klienter og skal benytte samme datasystem ID og passord pa
alle klientene, registrerer du datasystem id og passord, og klikker Oppdater

alle klienter.

6. Hvis datasystem ID og passord er forskjellig pa klientene, merker du aktuell
klient i listen, registrerer datasystem ID og passord, og klikker Bekreft.

1.2 Importere brukere fra Altinn Monitor

Du kan importere brukerinnstillinger fra Altinn Monitor for & slippe & registrere
datasystem ID og passord, samt eventuelt fgdselshnummer og personlig passord

manuelt pd brukeren. Fglg da denne fremgangsmaten:

1. Velg menyen Fil | Importer | Altinnbrukere.

2

velg omradet og filen med innstillinger for Altinn Monitar(aiConfig.xml).

C:Program Files\Personecialtinn MonitonaiConfig.xml E]

“elg bruker i Huldt & Lillvik Lenn og Altinn Manitor sam skal kohles sammen.

Brukere i Altinn Monitor Brukere i Lenn 5.0
1 | Administrator Systemaoperatsr
2 | Systemoperatar Andersen Per Anders

3| Inga Theodorsen Theodorsen Inga

4 | Per Andersen

[¥]vis passord

Bruker ID: 3

Brukermavn: Inga

Mavn: Inga Theodorsen

Datasystemn passord: 2010inga
Brukerens passord Altinn portal: 2010inga

2. Kilikk [:] og hente opp brukerinnstillingene fra Altinn Monitor (aiconfig.xml).

3. P& venstre side vises brukere opprettet i Altinn Monitor og pa hgyre side brukere

opprettet i Huldt & Lillevik Lgnn.

4. For a overfagre opplysninger fra Altinn Monitor merker du farst en bruker under
Altinn Monitor, deretter en bruker under Lann 5.0. Klikk % og systemet




overfgrer informasjon fra brukeren i Altinn Monitor til brukeren i Huldt & Lillevik
Lgnn. Gjenta dette for alle brukere du skal importere fra Altinn Monitor.

Hvis du skal importere samme brukerinnstillinger fra Altinn Monitor til flere
brukere i Lgnn 5.0, ma du avslutte menyvalget og hente det opp igjen pa
nytt. Da vises alle brukerne i Altinn Monitor pa nytt.

For & se passord registrert i Altinn Monitor klikk Vis passord.

5. Kontroller Altinn-informasjon pa brukerne i menyvalg Fil | Bruker.

1.3 Overfogre oppgaver til Altinn

Her beskrives overfgring av terminoppgave via Altinn. Du fglger samme
fremgangsmate ogsa ved overfaring av terminoppgave til Svalbard og lgnns- og
fraveersstatistikk til SSB.

1. Velg oppgaven Rapporter| Terminlister | Terminoppgave.
2. Merk av aktuelle rapporter.
3. Klikk ™ og fil og rapporter genereres.

4. Kontroller rapportene.
Klikk deretter % og systemet klargjgar fil til Altinn.

e Hvis du har valgt Ja til & sende skjema direkte til Altinn i oppgaven
Kartotek | Firmaoppsett og mappen Oppsett integrasjon,
overfgrer systemet filen direkte til Altinn. Hvis det er feil i filen
kommer du inn i skjermbildet Altinn innsending, se neste punkt.

e Hvis du har valgt Nei til & sende skjema direkte til Altinn i oppgaven
Kartotek | Firmaoppsett og mappen Oppsett integrasjon, apner
systemet menyen Verktgy | Altinn | Altinn innsending hvor du
kan sende filer til Altinn.

5. I menyvalg Verktgy | Altinn | Altinn innsending vises alle genererte
oppgaver og status pa innsendelser.
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6. Merk oppgaven(e) du skal sende inn og klikk Send (eller Feilsgking).

Vi anbefaler at du kontrollerer status pa innsendte oppgaver her ved & merke aktuell
oppgave og klikke Hente status. Du kan ogsé kontrollere status pa bedriftens side
P&

For mer informasjon om funksjoner i oppgaven Altinn Innsending klikk & i dette
skjermbildet.


http://www.altinn.no/
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